
ANEXO II
CONTEÚDO PROGRAMÁTICO

Conteúdo Geral - NÍVEL SUPERIOR

Cargos: ADVOGADO E PROCURADOR JURÍDICO

Tipo de Prova Conteúdo Número de Questões

       Objetiva

Português 10

Conhecimentos Gerais

10

Conhecimentos Específicos 20

PORTUGUÊS
Compreensão e interpretação de textos nacionais. Figuras de linguagem. Ortografia:
conceitos básicos. Orientações ortográficas, acentuação gráfica, dificuldades gráficas.
Acentuação: conceitos básicos, acentuação tônica, acentuação gráfica, aspectos genéricos
das regras de acentuação, as regras básicas, as regras especiais, hiatos, ditongos, formas
verbais seguidas de pronomes oblíquos, acentos diferenciais, crase. Morfologia: estrutura e
formação de palavras, conceitos básicos, processos de formação de palavras, derivação e
composição, prefixos, sufixos, composição, tipos de composição, verbos regulares e
irregulares, classes de palavras. Sintaxe: termos essenciais da oração, termos integrantes
da oração, termos acessórios da oração e vocativos, orações subordinadas e
coordenadas, concordância verbal e nominal, regência verbal e nominal, colocação dos
termos da oração, colocação dos pronomes oblíquos e átonos, uso da próclise, uso da
ênclise, funções e Empregos do “que” e “se”. Substantivo e suas flexões. Concordância
Nominal e verbal. Adjetivo e sua flexão. Pronomes pessoais e pronomes de tratamento.
Verbos e seus tempos. Sinônimose antônimos, Pontuação e Vozes do Verbo.

CONHECIMENTOS GERAIS
Atualidades: Questões relacionadas a fatos políticos, econômicos, sociais e culturais,
nacionais e internacionais, divulgados na mídia local e/ou nacional. História da cidade;
noções de informática; Hino, Bandeira, dados geográficos e dados históricos do município
de Areias; Feriados Municipais e Lei Orgânica do Município de Areias e suas alterações.



CONTEÚDO ESPECÍFICO

Direto Constitucional: Constituição: conceito, objeto e classificações. Supremacia da
Constituição. Aplicabilidade e interpretação das normas constitucionais. Rigidez e
supremacia constitucional. Poder constituinte. Poder reformador. Poder decorrente.
Revisão e reforma constitucional. Limites expressos e implícitos ao poder de reforma.
Princípios fundamentais. Direitos e garantias fundamentais. Direitos e deveres individuais e
coletivos. Direitos políticos. Partidos políticos. Estado: origem e formação, conceito e
elementos constitutivos. Formas de Estado. Formas de governo. Sistemas de governo.
Constitucionalismo. Da organização do Estado. Organização político- administrativa.
União. Estados Federados. Municípios. Intervenção do Estado no Município. Administração
Pública. Servidores públicos. Organização dos Poderes no Estado. Poder Legislativo.
Processo Legislativo. Fiscalização contábil, financeira e orçamentária. Tribunal de Contas
da União. Poder Executivo. Atribuições e responsabilidades do Presidente da República.
Poder Judiciário. Tribunais superiores. Supremo Tribunal Federal. Tribunais e Juízes
Eleitorais. Funções essenciais à justiça. Ministério Público e da Defensoria. Controle da
constitucionalidade: sistemas. Ação declaratória de constitucionalidade e ação direita de
inconstitucionalidade. Controle de constitucionalidade das leis municipais. Garantias
constitucionais. Remédios constitucionais: habeas corpus, mandado de segurança
individual e coletivo, ação popular, direito de petição, mandado de injunção e habeas data.
Direito de ação e direito de defesa. Tutela jurisdicional efetiva. Relações entre os Poderes
Executivo e Legislativo. Mandado de injunção e inconstitucionalidade por omissão. Exame
in abstractu da constitucionalidade de proposições legislativas: pressupostos
constitucionais, legais e regimentais para sua tramitação. Ordem econômica e social na
Constituição. Intervenção no domínio econômico. Monopólio. Concessão de serviço
público. Segurança Pública.

Direito Administrativo: Ato administrativo: conceito, elementos, formação, requisitos,
atributos, classificação, espécies e invalidação. Anulação e revogação. Prescrição.
Controle da administração pública. Controles administrativo, legislativoe judiciário. Domínio
público. Bens públicos: classificação, administração e utilização. Proteção e defesa de
bens de valor artístico, estético, histórico, turístico e paisagístico. Contrato administrativo:
conceito, sujeitos, características, espécies, peculiaridades, controle, formalização,
execução e inexecução. Duração, Prorrogação, Renovação e Extinção. Licitação:
princípios, obrigatoriedade, dispensa e exigibilidade procedimentos e modalidades.
Anulação, revogação, recursos administrativos. Pregão, nova modalidade. Parecer jurídico
nos Editais de Licitação. Crimes Licitatórios. Responsabilidade do advogado em relação
aos pareceres. Lei Federal 14.133/2021 Serviços Públicos, conceito, características,
classificação, titularidade e princípios. Contratos de concessão de serviços públicos.
Agentes públicos. Investidura e exercício da função pública. Direitos e deveres dos
servidores públicos. Acumulação de Cargos e Funções. Estabilidade. Disponibilidade.
Direito de Greve. Direitos Sociais dos Servidores. Responsabilidade dos Servidores
Públicos. Enriquecimento ilícito e uso e abuso de poder: sanções penais e civis. Lei
Federal n.º 8.429/92. Processo administrativo: conceito, princípios, fases e modalidades.



Poderes da administração. Poder vinculado, discricionário, hierárquico, disciplinar e
regulamentar. O poder de polícia: conceito, finalidade e condições de validade. Princípios
básicos da administração. Responsabilidade civil da administração: evolução doutrinária e
reparação do dano. Serviços públicos. Conceito, classificação, regulamentação, formas e
competência de prestação. Concessão e autorização dos serviços públicos. Organização
administrativa: noções gerais. Administração direta e indireta, centralizada e
descentralizada. Agências reguladoras. Processo Administrativo: Lei Municipal nº 1261
-2017 Regulamento o procedimento disciplinar; Normas Básicas no âmbito da
Administração Federal (Lei n.º 9.784/99) Licitações e Contratos, Lei 8.666/93, Lei
10.520/02 (Lei do Pregão), o Decreto 10.024/19 (Pregão Eletrônico), Lei 12.462/11 (RDC)
Lei Nº 14.133/ 2021.

 Direito Municipal: Organização municipal brasileira: o Município na Constituição de 1988.
Competências Municipais. Autonomia municipal. Intervenção do Estado no Município.
Município: governo, competência e responsabilidade. Dos Poderes Constituídos do
Município: O Executivo; Atribuições e Responsabilidade do Prefeito Municipal; Do
Legislativo Municipal; Composição e atribuições; Do Controle Externo. Servidores
Municipais. Lei Orgânica do Município de Areias e suas alterações. Código Municipal de
Posturas – Lei Municipal 858/1997. Código Municipal de Obras do Município de Areias(Lei
Municipal n.º 851/1997. Da Procuradoria Geral do Município, Lei Complementar Municipal
nº 015/2017;  Lei de Introdução Às Normas do Direito Brasileiro, Lei 11.107/2005:
Consórcios Públicos, Lei 11.079/2004: Parcerias Público-Privadas (PPP´s). Lei
Complementar 05-2014 Plano Diretor; Lei Complementar nº 02/2010 – Institui o Plano de
Carreira do Magistério e suas alterações; Lei Complementar nº 21/2018 – Regulamenta as
normas e relação de trabalho do funcionalismo municipal e suas alterações; Lei
Complementar nº 34/2022 – Insitui a estrutura administrativa do município de Areias. Lei
Complementar Municipal nº 05/2014 – Institui o Plano Diretor Participativo.

Direito Tributário: Definição e conteúdo. Sistema constitucional tributário e limitações
constitucionais do poder de tributar. Princípios de direito tributário. Autonomia municipal e
tributação. Tributo e espécies normativas. Legalidade e obrigação acessória. Imunidades
tributárias. Espécies tributárias: impostos, taxa, contribuição de melhoria, tarifa,
contribuições parafiscais. Competência tributária. Exercício da competência tributária.
Obrigação tributária. Obrigação principal e acessória. Deveres instrumentais. Fato jurídico
tributário. Fato gerador. Crédito tributário e lançamento. Lançamento tributário. Suspensão
da exigibilidade do crédito tributário. Extinção das obrigações tributárias. Isenção. Anistia
Fiscal. Remissão. Imunidade Tributária. Compensação. Transação. Decadência e
prescrição tributárias. Conversão do depósito em renda. Pagamento antecipado e
homologação do pagamento. Consignação em pagamento. Coisa julgada e coisa julgada
administrativa. Dação em pagamento. Repetição do indébito tributário. Hipóteses de
restituição. Prazos extintivos. Restituição e compensação. Exclusão do crédito tributário.
Relação jurídico-tributária. Hipótese de incidência e base de cálculo. Alíquota.
Consequente tributário: sujeito ativo e passivo. Contribuinte. Responsabilidade tributária.
Substituição tributária. Sujeição passiv
convenções particulares. Capacidade tributária. Domicílio tributário. Infrações e sanções
tributárias. Regra sancionatória. Classificação e espécies de infrações tributárias. Denúncia



espontânea. Hipóteses de exclusão de penalidade. Sanções tributárias. Administração
tributária. Fiscalização. Dívida ativa. Pressupostos legais. Presunção de certeza e liquidez
da dívida inscrita. Certidão negativa. IPTU, ISS, ITBI e Taxas. Limites constitucionais e
legais. Imunidades e isenções. Taxa de fiscalização de estabelecimentos. Processo judicial
tributário. A execuçãofiscal. Mandado de segurança, ação anulatória de débito fiscal, ação
de repetição de indébito tributário, ação de consignação em pagamento, ação declaratória
de inexistência de relação jurídico-tributária. Ação cautelar fiscal. Código Tributário
Municipal Lei Municipal nº 857/1997 e suas alterações.

Direito Financeiro: Lei Federal 4.320/64 e Lei Complementar 101/00. Orçamentopúblico.
Conceito. Tipos. Orçamento-programa. Princípios orçamentários. Leisorçamentárias. Plano
Plurianual. Lei de Diretrizes orçamentárias. Lei orçamentária anual. Ciclo orçamentário.
Processo legislativo. Vedações constitucionais. Créditos adicionais: créditos
suplementares, créditos especiais, créditos extraordinários. Despesas públicas. Conceito.
Classificação. Princípios. Estágios. Empenho: conceito, tipos, nota de empenho. Restos a
pagar. Despesas obrigatórias de caráter continuado. Despesas com pessoal. Despesas
com seguridade social. Precatórios. Conceito. Histórico. Parcelamento do art. 33 do ADCT.
Intervenção Federal. Precatório alimentar: Súmula 655 do STF. Emenda Constitucional n.
30. Emenda constitucional n. 37: vedação de fracionamento. Parcelamento do art. 78 do
ADCT. Emenda Constitucional n. 62. Parcelamento doart. 97 do ADCT. Resolução 115 do
CNJ. Acordos. Sequestro. Decisões do Supremo Tribunal Federal. Precatório na lei de
responsabilidade fiscal. Receita Pública. Conceito, classificação, estágios. Renúncia de
receita. Fundos especiais. Disponibilidade de caixa. Controle financeiro interno. Controle
financeiro externo. Controle pelo Tribunal de Contas. Controle jurisdicional do orçamento.
Orçamento e reserva do possível. Finanças municipais: tributos e outras receitas
municipais.

Direito Processual Civil: Da jurisdição: conceito; modalidades; poderes; princípios e
órgãos. Da ação: conceito; natureza jurídica; condições; classificação. Competência:
conceito; competência territorial, objetiva e funcional; modificação e conflito; conexão e
continência. Processo e procedimento: noções gerais. Relação Jurídica Processual.
Pressupostos Processuais. Processo e procedimento. Espécies de processos e de
procedimentos. Objeto do processo. Mérito. Questão principal, questões preliminares e
prejudiciais. Pressupostos processuais; tipos de procedimento. Prazos processuais:
disposições gerais, contagem, preclusão, prescrição, das penalidades (pelo
descumprimento). Sujeitos do processo: Partes e Procuradores. Capacidade e
Legitimação. Representação e Substituição Processual. Litisconsórcio. Intervenção de
Terceiros. Advogado. Ministério Público. Auxiliares da Justiça. A Advocacia Pública.
Prerrogativas da Fazenda Pública em juízo. Petição inicial. Requisitos. Indeferimento da
petição inicial. Resposta do réu. Impulso processual. Prazos e preclusão. Prescrição.
Inércia processual: contumácia e revelia. Formação, suspensão e extinção do processo.
Do intercâmbio processual: da citação, da intimação e da notificação (conceito,
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forma, requisitos e espécies). Processo Cautelar. Princípios Gerais. Poder Cautelar do
Juiz. Medidas Cautelares Inominadas. Procedimentos Cautelares Específicos. Protesto,
notificação e interpelação. Arresto. Sequestro. Caução. Busca e Apreensão. Exibição.
Produção Antecipada de Provas. Justificação. Atentado. Tutelas de Urgência nos
Tribunais. Busca e Apreensão. Protestos. Notificações. Interpelações. Processo de
Execução. Princípios gerais. Espécies. Execuções especiais. Execução contra a Fazenda
Pública. Regime de Precatórios. Requisições de Pequeno Valor. Execução de obrigação
de fazer e de não-fazer. Execução por quantia certa contra devedor solvente. Embargos do
Devedor. Embargos de Terceiros. Exceção de pré-executividade. Remição. Suspensão e
extinção do processo de execução. Procedimentos Especiais de jurisdição contenciosa.
Generalidades. Características. Espécies. Ação de Consignação em Pagamento. Ação de
Depósito. Ação de Anulação e Substituiçãode Títulos ao Portador. Ação Monitória. Ação de
Prestação de Contas. Ações Possessórias. Ação de Nunciação de Obra Nova. Ação de
Usucapião. Ação de Divisão e Demarcação. Restauração de autos. Inventário e
arrolamento. Desapropriação. Das cartas: precatória, de ordem e rogatória. Capacidade
processual. Suspeição e impedimento. Das nulidades. Da competência interna: territorial,
funcional e em razão da matéria. Das modificações da competência. Das provas:
noções fundamentais e espécies. Testemunhas e peritos: incapacidade, impedimento e
suspeição. Procedimento ordinário: petição inicial, resposta do réu, revelia, providências
preliminares, julgamento conforme o estado do processo. Dos despachos, das decisões e
das sentenças: conceitos e requisitos. Da coisa julgada: conceito; limites objetivos e
subjetivos; coisa julgada formal e coisa julgada material. Do mandado de segurança,
individual e coletivo. Da ação civil pública e ação popular. Dos recursos: noções
fundamentais, fundamentos e pressupostos de admissibilidade, do agravo de instrumento e
dos embargos de declaração.

Direito civil: Lei de Introdução às Normas do Direito Brasileiro. Pessoas. Nascituro.
Pessoa natural e Pessoa jurídica: conceito e classificação. Associações, organizações
sociais e organizações sociais de interesse público. Fundações. Desconsideração da
personalidade jurídica. Direitos da personalidade: direitos à integridade moral, física e
intelectual. Bens. Classificação. Bens públicos e privados: regime jurídico. Fatos, atos e
negócios jurídicos: conceito, classificação. Elementos de existência. Pressupostos de
validade. Representação. Invalidade. Vícios dos negócios jurídicos: erro, dolo, coação,
estado de perigo e lesão. A eficácia do negócio jurídico. Condição, termo, encargo.
Prescrição e decadência. Obrigações. Conceito e elementos essenciais. Modalidades.
Fontes e efeitos das obrigações. Adimplemento e extinção dasobrigações. Adimplemento.
Pagamento indevido. Enriquecimento sem causa. Mora. Extinção e inexecução. Contratos.
Conceito. Princípios liberais e intervencionistas. Classificação dos contratos. Negociações
preliminares e responsabilidade pré-contratual. Contrato preliminar. Formação dos
contratos. Extinção dos contratos. Resolução, resilição. Exceção de contrato não cumprido.
Resolução por onerosidade excessiva. Teoria da Imprevisão. Teoria do adimplemento
substancial. Responsabilidade civil. Responsabilidade objetiva e responsabilidade
subjetiva. Culpa. Responsabilidade civil dos incapazes. Excludentes de responsabilidade.
Responsabilidade decorrente de abuso de direito. Dano e indenização. Dano patrimonial,
dano pessoal, dano moral. Dano coletivo. Dano social. Posse. Conceito, evolução,
classificação. Aquisição e perda. Efeitos da posse. Defesa da posse. Composse.
Propriedade. Conceito. A propriedade em geral. A função social da propriedade.
Propriedade imobiliária. Limitações impostas à propriedade. A propriedade imobiliária
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urbana. Modalidades de aquisição e perda. Condomínio. Propriedade em planos
horizontais. Incorporação. Parcelamento do solo urbano. Usucapião. Direitos de
vizinhança. Direitos reais sobre coisa alheia. Conceitos e princípios. Enfiteuse. Servidões.
Direito de superfície. Usufruto, uso e habitação. Promessa de comprae venda de imóvel.
Direitos reais de garantia. A propriedade móvel. Aquisição e perda. A propriedade
resolúvel. A propriedade fiduciária. Registros públicos. Sucessões. Inventário e
arrolamento. Sonegados. Herança jacente e vacante. Sucessão legítima e testamentária.
Casamento e união estável.

Direitos Difusos e Coletivos: Interesses difusos, coletivos e individuais homogêneos.
Ação Civil Pública: conceito, objeto, legitimação, interesse de agir. Litisconsórcio e
assistência. Competência. Transação. Sentença. Recursos. Coisa julgada. Execução.
Fundo para reparação dos bens lesados. Inquérito civil. Termode ajustamento de conduta.
Ação popular: conceito, objeto, legitimação, interesse de agir. Ação popular destinada à
anulação de ato lesivo ao interesse público e à tutela de interesses difusos. Competência.
Sentença. Coisa julgada. Recursos. Posição processual das pessoas de direito público.
Direito urbanístico, Conceito e princípios. Competências do Município em matéria
urbanística. Planejamento urbanístico. Uso e Ocupação do Solo Urbano. Zoneamento.
Poder de polícia urbanística. Instrumentos de controle urbanístico. Licenças urbanísticas.
Estatuto da Cidade (Lei federal n.º 10.257/2001). Estatuto da Criança e do Adolescente.
Princípios. Direitos fundamentais. Política de atendimento. Medidas de proteção. Proteção
da criança e do adolescente em juízo: individual e coletiva. Conselho tutelar. Estatuto do
Idoso. Princípios.

Direito do Trabalho e Previdenciário: Relações de trabalho. Natureza jurídica.
Caracterização. Sujeitos da relação de emprego: empregador, empregado, autônomos,
avulsos, temporários. Sucessão de empregadores. Contrato de trabalho: definição.
Diferenças entre contrato de trabalho e prestação de serviços, empreitada, representação
comercial, mandato, parceria. Espécies e efeitos. Alteração. Término. Remuneração.
Conceito. Distinção entre remuneração e salário. Repouso. Férias. Sindicatos. Condições
de registro e funcionamento. Atividades e prerrogativas. A Fazenda Pública perante a
Justiça do Trabalho. Seguridade social. Conceitos fundamentais. Princípios. Terceirização
no serviço público.CLT; Lei Complementar nº 02/2010 – Institui o Plano de Carreira do
Magistério e suas alterações; Lei Complementar nº 21/2018 – Regulamenta as normas e
relação de trabalho do funcionalismo municipal e suas alterações; Lei Complementar nº
34/2022 – Insitui a estrutura administrativa do município de Areias.

Direito Penal e Processual Penal: Crime. Conceito e classificação. Responsabilidade
penal das pessoas jurídicas. Imputabilidade. Conduta punível. Teorias da ação. Omissão.
Crimes omissivos. Nexo causal. Fato típico. Tipo nos crimes dolosos e culposos, nos
crimes de ação e de omissão. Imputação objetiva. Penas privativas de liberdade. Penas
alternativas. Pena de multa. Determinação da pena. Teoria das circunstâncias. Medidas de
segurança. Suspensão e livramento condicional. Efeitos da condenação e reabilitação.
Condições objetivas de punibilidade e escusas absolutórias. Extinção da punibilidade.
Inquérito policial. Ação penal. Denúncia e queixa. Competência. Prisão. Prisão provisória.
Flagrante. Preventiva. Temporária. Liberdade provisória. Procedimentos dos crimes
funcionais. Crimes em espécie: crimes contra a Administração Pública, crimes contra a fé
pública, crimes contra o patrimônio, crimes contra a honra. Crimes contra as finanças
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públicas. Crimes contra a previdência social. Crimes contra a economia popular. Crimes
contra o consumidor. Crimes falimentares. Crimes contra a ordem econômica. Crimes
eleitorais. Crimes contra a ordem tributária. Crimes de licitações. 9.20. Crimes hediondos.
Crime organizado. Lavagem de dinheiro. Crimes contra o idoso. Crimes contra a criança e
o adolescente. Crimes ambientais. Crimes de preconceito. Crimes de responsabilidade do
Prefeito Municipal. Abuso de autoridade.

Direito Ambiental: Lei 9.985/2000: NUC (Sistema Nacional de Unidades deConservação),
Lei 11.284/2006: Código Florestal, Lei 9.605/98: Responsabilidadepelo dano ambiental, LC
140/2011: Normas de cooperação para entes federados, Lei 6.938/81: Política Nacional do
Meio Ambiente, Lei de Recursos Hídricos (Lei 9.433/97), à Lei do Saneamento Básico (Lei
11.445/07).

Cargos: ARQUITETO; ASSISTENTE SOCIAL; AUXILIAR DE DESENVOLVIMENTO
INFANTIL; COORDENADOR DE ATIVIDADES DESPORTIVAS; CONTADOR;
COORDENADOR ENSINO INFANTIL; COORDENADOR ENSINO FUNDAMENTAL I;
COORDENADOR ENSINO FUNDAMENTAL II; CHEFE DE SUPERVISÃO DE ENSINO;
DIRETOR ENSINO INFANTIL; DIRETOR ENSINO FUNDAMENTAL I; DIRETOR ENSINO
FUNDAMENTAL II; DENTISTA PLANTÃO; ENFERMEIRO; ENGENHEIRO CIVIL;
FISCAL TRIBUTÁRIO; FISIOTERAPEUTA; MEDIADOR DE CONFLITOS
EDUCACIONAIS; MÉDICO GENERALISTA PLANTONISTA; MÉDICO GENERALISTA
ESF; MÉDICO PEDIATRA; OUVIDOR MUNICIPAL; VETERINÁRIO; PROFESSOR DE
APOIO ENSINO INFANTIL; PROFESSOR DE APOIO DE 1º AO 5º ANO; PROFESSOR
DE APOIO DE 6º AO 9º ANO; PROFESSOR DE AEE; PROFESSOR DE ENSINO
BÁSICO II INGLÊS; PSICÓLOGO e TÉCNICO DESPORTIVO.

Tipo de Prova Conteúdo Número de Questões

Português 10

Objetiva

Conhecimentos Gerais, 10

Atualidades, Noções de

Informática, História da Cidade e

Lei Orgânica do Município de

Areias

Conhecimentos Específicos 10
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PORTUGUÊS
Compreensão e interpretação de textos nacionais. Figuras de linguagem. Ortografia:
conceitos básicos. Orientações ortográficas, acentuação gráfica, dificuldades gráficas.
Acentuação: conceitos básicos, acentuação tônica, acentuação gráfica, aspectos genéricos
das regras de acentuação, as regras básicas, as regras especiais, hiatos, ditongos, formas
verbais seguidas de pronomes oblíquos, acentos diferenciais, crase. Morfologia: estrutura e
formação de palavras, conceitos básicos, processos de formação de palavras, derivação e
composição, prefixos, sufixos, composição, tipos de composição, verbos regulares e
irregulares, classes de palavras. Sintaxe: termos essenciais da oração, termos integrantes
da oração, termos acessórios da oração e vocativos, orações subordinadas e
coordenadas, concordância verbal e nominal, regência verbal e nominal, colocação dos
termos da oração, colocação dos pronomes oblíquos e átonos, uso da próclise, uso da
ênclise, funções e Empregos do “que” e “se”. Substantivo e suas flexões. Concordância
Nominal e verbal. Adjetivo e sua flexão. Pronomes pessoais e pronomes de tratamento.
Verbos e seus tempos. Sinônimose antônimos, Pontuação e Vozes do Verbo.

CONHECIMENTOS GERAIS
Atualidades: Questões relacionadas a fatos políticos, econômicos, sociais e culturais,
nacionais, internacionais e locais divulgados na mídia local e/ou nacional. História da
cidade; noções de informática; Hino, Bandeira, dados geográficos e dados históricos do
município de Areias; Feriados Municipais e Lei Orgânica do Município de Areias e suas
alterações.

Informática básica: Conceitos e fundamentos básicos; ambientes operacionais (utilização
dos sistemas operacionais Windows), editores de texto (Word), planilhas eletrônicas
(Excel), softwares de apresentação (PowerPoint). Conceitos de tecnologias relacionadas à
internet e intranet, busca e pesquisa na web,mecanismos de busca na Web. Navegadores
de internet: Internet Explorer, Mozilla Firefox, Google Chrome. Segurança na internet;
vírus de computadores; Spyware; Malware; Phishing e Spam. Transferência de arquivos
pela internet. Utilização e configuração de e-mail no Microsoft Outlook. Identificação e
manipulação de arquivos; backup de arquivos. Conceitos básicos de Hardware (Placa mãe,
memórias, processadores (CPU) e disco de armazenamento HDs, CDs e DVDs).

CONHECIMENTOS ESPECÍFICOS

ARQUITETO
Código de Ética e Disciplina para Arquitetos e Urbanistas. Fundamentos do projeto:
percepção e elaboração da forma e do espaço; repertório de arquitetura moderna e
contemporânea brasileira e mundial. Elaboração e avaliação de programas de
necessidades: diagramas funcionais (organogramas), dimensionamento de necessidades e
de ambientes. Representação em desenho técnico. Topografia: sistemas de referência
horizontal e vertical, norte geográfico e norte magnético, curvas de nível, convenções
topográficas; precisão de levantamentos topográficos. Condições de implantação das
edificações: adequação físico-ambiental ao sítio, inserção urbana, atendimento a normas
urbanísticas e edilícias. Índices urbanísticos: conceitos básicos quanto ao aproveitamento,
à ocupação dos lotes e ao controle de densidades. Normas ambientais aplicáveis a
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projetos de arquitetura e urbanismo: conceitos e parâmetros relativos a áreas de
preservação permanente, unidades de conservação, impacto ambiental e licenciamento
ambiental; modalidades de licenciamento ambiental definidas na legislação e normas
federais e do Estado de São Paulo. Desempenho de edificações e seus sistemas,
elementos e componentes: conceituação básica, requisitos, atributos, critérios e métodos.
Circulação e segurança nas edificações: aspectos de projeto e execução;
dimensionamento segundo as lotações previstas; normas de segurança contra incêndio;
acessibilidade das edificações – NBR 9050. Habitabilidade das edificações: exigências de
segurança, salubridade e conforto térmico e acústico; orientação de ambientes e proteção
de fachadas; conceitos básicos de condicionamento térmico e de condicionamento
acústico das edificações; iluminação natural e artificial; parâmetros de iluminação e
ventilação das edificações e dos ambientes conforme a legislação estadual pertinente
(Código Sanitário do Estado de São Paulo). Estruturas e fundações: tipologia, sistemas
estruturais, materiais e sistemas construtivos; prédimensionamento. Instalações prediais:
definições básicas dos projetos específicos e interferências com o projeto de arquitetura.
Cadernos de encargos, especificações técnicas e critérios de medição de obras e serviços.
Estimativa de custos, orçamentação e controle de custos de obras e serviços; medidas de
racionalização de custos: aspectos de projeto e execução. Programação e controle de
obras: redes de PERT-CPM, diagramas de Gantt, Curvas S. Licitações de obras e
serviços: definições, aspectos técnicos, modalidades de licitação; instrumentos de controle
de obras. Saúde e segurança do trabalho em canteiros de obras. 

ASSISTENTE SOCIAL
Lei Federal nº 8.742/1993 - Lei Orgânica da Assistência Social (LOAS). Política Nacional
de Assistência Social (PNAS/2004). Norma Operacional Básica (NOB/SUAS). Norma
Operacional de Recursos Humanos (NOB/RH). Guia do CRAS – Centro de Referência de
Assistência Social. Guia do CREAS – Centro de Referência Especializado de Assistência
Social. Seguridade Social no Brasil. A questão social no Brasil. Pobreza, desigualdade,
exclusão e vulnerabilidade social. Lei Federal nº 10.741/2003 - Estatuto do Idoso. Lei
Federal nº 8.842/1994 e Decreto Federal nº 1.948/1996 - Política Nacional do Idoso. Lei
Federal nº 8.069/1990 - Estatuto da Criança e do Adolescente. Plano Nacional de
Promoção, Proteção e Defesa do Direito de Crianças e Adolescentes à Convivência
Familiar e Comunitária. Lei de Criação do Conselho Nacional dos Direitos da Criança e
Adolescente. Lei Maria da Penha – Lei nº 11.340/2006. Constituição da República
Federativa do Brasil (Artigos 1º a 17 e 193 a 232). História, Fundamentos Teóricos e Éticos
do Serviço Social. Metodologia do Serviço Social. Estratégias de ação em serviço social e
os instrumentos de intervenção do profissional. Serviço Social e Interdisciplinaridade.
Serviço Social na Contemporaneidade. Serviço Social e Família. Projeto ético político do
Serviço Social. A prática do Serviço Social. A intervenção do assistente social junto às
famílias, criança e adolescente, idosos, pessoas com deficiência, população em situação
de rua (adulto, criança e adolescente), trabalho infantil, prostituição infanto-juvenil,
violência e abuso sexual contra criança e adolescente, gênero, raça, etnia e diversidade,
profissionais do sexo, dependentes químicos, doenças sexualmente transmissíveis e AIDS.
Ética em Serviço Social. Lei que regulamenta a profissão de Assistente Social – Lei nº
8.662/93. Código de Ética Profissional. Supervisão em Serviço Social. Lei Federal nº
8.080/1990 - Lei Orgânica da Saúde. Sistema Único de Saúde (SUS) – Lei nº 8.142/90.
Conhecimentos acerca da história da saúde pública no Brasil. Lei Federal nº 10.216/2001 -
Política Nacional de Saúde Mental. Reforma Psiquiátrica e Saúde Mental no Brasil.
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Humanização em Saúde. Lei Federal nº 7.853/1989 e Decreto Federal nº 3.298/1999 -
Política Nacional para Integração da Pessoa Portadora de Deficiência. Serviço Social e a
Política Pública de Educação. Gestão de benefícios e programas de transferência de
renda. Gestão social das Políticas Públicas: elaboração, implementação, monitoramento e
avaliação de programas e projetos sociais. Políticas Sociais públicas, cidadania e direitos
sociais no Brasil. Participação e controle social. Direitos Humanos. Trabalho com grupos,
em redes e com famílias. Movimentos sociais.

AUXILIAR DE DESENVOLVIMENTO INFANTIL
Lei Federal n. 9.394 de 20/12/1996- (artigos 205 a 217) – Lei Federal n. 8.069 de
13/07/1990 Estatuto da Criança e do Adolescente – ECA, Lei Complementar nº 02/2010
Institui o Plano de Carreira do Magistério de Areias e suas alterações- Referências
Curriculares Nacionais para Educação Infantil, -Lei Federal nº 13.146, de 6 de julho de
2015. Lei Brasileira de Inclusão da Pessoa com Deficiência - Resolução CNE/CEB n°
04/10. Diretrizes Curriculares Nacionais Gerais para a Educação---Saúde Ocupacional e
Primeiros Socorros. Desenvolvimento Infantil Questões relativas às atividades
desenvolvidas pelo auxiliar de desenvolvimento Infantil.

COORDENADOR DE ATIVIDADES DESPORTIVAS
Conceitos teóricos da Educação Física: sociais e históricos. Métodos de ensino da
Educação Física. Atividades físicas na escola. Concepções e metodologia de ensino.
Aprendizado e aperfeiçoamento da atividade motora: fases de desenvolvimento e
aprendizagem, interrelação do movimento humano com o crescimento mental. Avaliação
em educação física. Treinamento desportivo. Fundamentos científicos, qualidades físicas e
periodização do treinamento. Fisiologia do treinamento. Saúde e atividade física.
Conhecimentos de Fisiologia: frequência cardíaca, queima de calorias, perda de água e
sais minerais alterações que ocorrem durante as atividades físicas, e aquelas que ocorrem
em longo prazo – condição cardiorrespiratória, massa muscular, força e da flexibilidade e
diminuição de tecido adiposo, Higiene corporal e prevenção de doenças: a importância da
higiene corporal e do ambiente para a prevenção de doenças, Prevenção de acidentes:
cuidados necessários para a prevenção de acidentes. Socorros de Urgência em incidentes
comuns em ambientes onde se realizam atividades físicas. Sobre os desportos: início e
evolução histórica, metodologia pedagógica, táticas do processo de ensino. A Educação
física observada em uma ótica cultural e histórica. Jogos como produção cultural.
Educação física e qualidade de vida. Dança: técnicas e movimentos de práticas
coreográficas. Aptidão física e exercícios. As atividades desportivas: histórico e suas
regras (futebol, handball, natação vôlei, basquete, judô e aqueles relativos ao atletismo e
as lutas). Conceitos básicos sobre a anatomia humana. Histórico das práticas desportivas
e da atividade física no Brasil. Parâmetros Curriculares Nacionais de Educação Física.
Questões relativas às atividades desenvolvidas.

CONTADOR
Funções da contabilidade pública. NBC t 16.1Secretaria do tesouro nacional – STN
MCASP 8ª edição para 2019:Planejamento e orçamento público: conceito; os instrumentos
básicos de planejamento, Procedimentos: Princípios orçamentários. Receita orçamentária –
conceito; classificação; registro; relacionamento do regime orçamentário com o regime
contábil; etapas da receita orçamentária; procedimentos contábeis com referência à receita
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orçamentária., Despesa orçamentária – conceito; classificação; créditos orçamentários
iniciais e adicionais; etapas da despesa orçamentária; restos a pagar; regime de
adiantamento, Fonte/destinação de recursos conceito; mecanismo de utilização da
Fonte/destinação de recursos, patrimoniais: Elementos das demonstrações contábeis; ativo;
passivo; patrimônio líquido; variações patrimoniais aumentativas e diminutivas; resultado
patrimonial. Mensuração de ativos e passivos; estoques; dívida ativa; provisões; passivos
contingentes; ativos contingentes; precatórios. Consórcios públicos. Legislação - lei nº
101/2000 – lei de responsabilidade fiscal; lei nº 4.320/64 (normas gerais de direito
financeiro para elaboração e controle dos orçamentos e balanços); constituição federal-
Licitações - lei nº 8.666/93 (e suas alterações); pregão presencial e pregão eletrônico.
Auditoria. Controle governamental. Controles externos. Controles internos. Auditoria
interna. Auditoria no Sistema de Controle Interno. AUDESP - Conhecimento do sistema
AUDESP do TCESP; Fazes: (Fase I e II –Contabilidade; Fase IV – Licitações e Contratos.)
Prestações de Contas AUDESP e TCESP.INFORMÁTICA - Noções sobre Sistemas
Operacionais (Windows); Conhecimentos de Teclado; Conhecimentos sobre: Word, Excel
e Power Point; Internet; Uso do correio eletrônico (Outlook). Questões relativas às
atividades desenvolvidas.

COORDENADOR DE ENSINO INFANTIL
Ministério da Educação. Secretaria de Educação Básica. Parâmetros nacionais de
qualidade para a educação infantil  Volume 1. MEC/SEB, 2006. Ministério da Educação.
Secretaria de Educação Básica. Parâmetros nacionais de qualidade para a educação
infantil – Volume 2. MEC/SEB, 2006.Constituição da República Federativa do Brasil (1988).
(Artigos 5º, 6º; 205 a 214). Lei 8.069, de 13-07-1990. Dispõe sobre o Estatuto da Criança
do Adolescente e dá outras providências.  Lei 9.394, de 20-12-1996. Estabelece as
Diretrizes e Bases da Educação Nacional. Lei 13.005, de 25-06-2014. Aprova o Plano
Nacional de Educação - PNE e dá outras providências.  Lei 13.146, de 6 de julho de 2015.
Institui a Lei Brasileira de Inclusão da Pessoa com Deficiência (Estatuto da Pessoa com
Deficiência).Ministério da Educação. Secretaria de Educação Básica. Secretaria de
Educação Continuada, Alfabetização, Diversidade e Inclusão. Conselho Nacional da
Educação. Diretrizes Curriculares Nacionais Gerais da Educação Básica. Brasília: MEC,
SEB, DICEI, 2013.Resolução CNE/CEB 4, de 13-07-2010. Define Diretrizes Curriculares
Nacionais Gerais para a Educação Básica. Lei Complementar nº 02/2010 Institui o Plano
de Carreira do Magistério de Areias e suas alterações. Questões relativas às atividades
desenvolvidas.

COORDENADOR DE ENSINO FUNDAMENTAL I
Ministério da Educação. Secretaria de Educação Básica. Parâmetros nacionais de
qualidade para a educação infantil  Volume 1. MEC/SEB, 2006. Ministério da Educação.
Secretaria de Educação Básica. Parâmetros nacionais de qualidade para a educação
infantil – Volume 2. MEC/SEB, 2006.Constituição da República Federativa do Brasil (1988).
(Artigos 5º, 6º; 205 a 214). Lei 8.069, de 13-07-1990. Dispõe sobre o Estatuto da Criança
do Adolescente e dá outras providências.  Lei 9.394, de 20-12-1996. Estabelece as
Diretrizes e Bases da Educação Nacional. Lei 13.005, de 25-06-2014. Aprova o Plano
Nacional de Educação - PNE e dá outras providências.  Lei 13.146, de 6 de julho de 2015.
Institui a Lei Brasileira de Inclusão da Pessoa com Deficiência (Estatuto da Pessoa com
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Deficiência).Ministério da Educação. Secretaria de Educação Básica. Secretaria de
Educação Continuada, Alfabetização, Diversidade e Inclusão. Conselho Nacional da
Educação. Diretrizes Curriculares Nacionais Gerais da Educação Básica. Brasília: MEC,
SEB, DICEI, 2013.Resolução CNE/CEB 4, de 13-07-2010. Define Diretrizes Curriculares
Nacionais Gerais para a Educação Básica. Lei Complementar nº 02/2010 Institui o Plano
de Carreira do Magistério de Areias e suas alterações. Questões relativas às atividades
desenvolvidas.

COORDENADOR DE ENSINO FUNDAMENTAL II
Ministério da Educação. Secretaria de Educação Básica. Parâmetros nacionais de
qualidade para a educação infantil  Volume 1. MEC/SEB, 2006. Ministério da Educação.
Secretaria de Educação Básica. Parâmetros nacionais de qualidade para a educação
infantil – Volume 2. MEC/SEB, 2006.Constituição da República Federativa do Brasil (1988).
(Artigos 5º, 6º; 205 a 214). Lei 8.069, de 13-07-1990. Dispõe sobre o Estatuto da Criança
do Adolescente e dá outras providências.  Lei 9.394, de 20-12-1996. Estabelece as
Diretrizes e Bases da Educação Nacional. Lei 13.005, de 25-06-2014. Aprova o Plano
Nacional de Educação - PNE e dá outras providências.  Lei 13.146, de 6 de julho de 2015.
Institui a Lei Brasileira de Inclusão da Pessoa com Deficiência (Estatuto da Pessoa com
Deficiência).Ministério da Educação. Secretaria de Educação Básica. Secretaria de
Educação Continuada, Alfabetização, Diversidade e Inclusão. Conselho Nacional da
Educação. Diretrizes Curriculares Nacionais Gerais da Educação Básica. Brasília: MEC,
SEB, DICEI, 2013.Resolução CNE/CEB 4, de 13-07-2010. Define Diretrizes Curriculares
Nacionais Gerais para a Educação Básica. Lei Complementar nº 02/2010 Institui o Plano
de Carreira do Magistério de Areias e suas alterações. Questões relativas às atividades
desenvolvidas.

CHEFE DE SUPERVISÃO DE ENSINO
Constituição da República Federativa do Brasil (1988). (Artigos 5º, 6º; 205 a 214).
Lei 8.069, de 13-07-1990. Dispõe sobre o Estatuto da Criança do Adolescente e dá outras
providências.  Lei 9.394, de 20-12-1996. Estabelece as Diretrizes e Bases da Educação
Nacional. Lei 13.005, de 25-06-2014. Aprova o Plano Nacional de Educação - PNE e dá
outras providências. Lei 13.146, de 6 de julho de 2015. Institui a Lei Brasileira de Inclusão
da Pessoa com Deficiência (Estatuto da Pessoa com Deficiência). Ministério da Educação.
Secretaria de Educação Básica. Secretaria de Educação Continuada, Alfabetização,
Diversidade e Inclusão. Conselho Nacional da Educação. Diretrizes Curriculares Nacionais
Gerais da Educação Básica. Brasília: MEC, SEB, DICEI, 2013. Resolução CNE/CEB 4, de
13-07-2010. Define Diretrizes Curriculares Nacionais Gerais para a Educação Básica. . Lei
Complementar nº 02/2010 Institui o Plano de Carreira do Magistério de Areias e suas
alterações. Concepção de desenvolvimento humano: apropriação do conhecimento na
psicologia histórico cultural. A brincadeira de papéis sociais e formação da personalidade.
Situações estimuladoras na área do pensamento operacional concreto. O desenvolvimento
das percepções: o processo de formação de conceitos. A criança e o meio social.
Aprendizagem da linguagem e a linguagem como instrumento de aprendizagem. A criança
e o número. Avaliação da aprendizagem como processo contínuo e formativo. Referencial
Curricular Nacional. A importância do lúdico na aprendizagem. Constituição Federal art.
205 a 214. Concepção de desenvolvimento humano/ apropriação do conhecimento na
psicologia histórico-cultural. Atividade de estimulação para a leitura. Situações
estimuladoras na área do pensamento operacional concreto. O desenvolvimento das
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percepções: o processo de formação de conceitos. Fundamentos da educação: teorias e
concepções pedagógicas. Teorias pedagógicas: tradicional, tecnicista, progressista,
construtivista e sociointeracionista. Pensadores da Educação. Processo de Construção: a
aprendizagem, desenvolvimento e conhecimento. Problemas, dificuldades e distúrbios da
aprendizagem. Construtivismo. Didática. Formas de organização dos conteúdos. Projetos.
Currículo, planejamento e avaliação. A função social do Ensino. As relações interativas em
sala de aula. Educação Inclusiva. Interdisciplinaridade e transdisciplinaridade. Relação
escola/família/comunidade. Bullying. A ludicidade no processo de ensino-aprendizagem.
Ensino e aprendizagem de Matemática, Ciências da Natureza e Ciências Humanas. A
aprendizagem sobre o mundo físico e natural e a realidade histórica, social, política e
geográfica. Temas transversais.  Questões relacionadas às atividades do cargo.

DIRETOR DE ENSINO INFANTIL
Constituição da República Federativa do Brasil (1988). (Artigos 5º, 6º; 205 a 214).
Lei 8.069, de 13-07-1990. Dispõe sobre o Estatuto da Criança do Adolescente e dá outras
providências.  Lei 9.394, de 20-12-1996. Estabelece as Diretrizes e Bases da Educação
Nacional. Lei 13.005, de 25-06-2014. Aprova o Plano Nacional de Educação PNE e dá
outras providências.  Lei 13.146, de 6 de julho de 2015. Institui a Lei Brasileira de Inclusão
da Pessoa com Deficiência (Estatuto da Pessoa com Deficiência).
Ministério da Educação. . Lei Complementar nº 02/2010 Institui o Plano de Carreira do
Magistério de Areias e suas alterações Secretaria de Educação Básica. Secretaria de
Educação Continuada, Alfabetização, Diversidade e Inclusão. Conselho Nacional da
Educação. Diretrizes Curriculares Nacionais Gerais da Educação Básica. Brasília: MEC,
SEB, DICEI, 2013.  Resolução CNE/CEB 4, de 13-07-2010. Define Diretrizes Curriculares
Nacionais Gerais para a Educação Básica. Questões relacionadas às atividades do cargo.

DIRETOR  DE ENSINO FUNDAMENTAL I
Constituição da República Federativa do Brasil (1988). (Artigos 5º, 6º; 205 a 214).
Lei 8.069, de 13-07-1990. Dispõe sobre o Estatuto da Criança do Adolescente e dá outras
providências.  Lei 9.394, de 20-12-1996. Estabelece as Diretrizes e Bases da Educação
Nacional. Lei 13.005, de 25-06-2014. Aprova o Plano Nacional de Educação PNE e dá
outras providências.  Lei 13.146, de 6 de julho de 2015. Institui a Lei Brasileira de Inclusão
da Pessoa com Deficiência (Estatuto da Pessoa com Deficiência).
Ministério da Educação. . Lei Complementar nº 02/2010 Institui o Plano de Carreira do
Magistério de Areias e suas alterações Secretaria de Educação Básica. Secretaria de
Educação Continuada, Alfabetização, Diversidade e Inclusão. Conselho Nacional da
Educação. Diretrizes Curriculares Nacionais Gerais da Educação Básica. Brasília: MEC,
SEB, DICEI, 2013.  Resolução CNE/CEB 4, de 13-07-2010. Define Diretrizes Curriculares
Nacionais Gerais para a Educação Básica. Questões relacionadas às atividades do cargo.

DIRETOR  DE ENSINO FUNDAMENTAL II
Constituição da República Federativa do Brasil (1988). (Artigos 5º, 6º; 205 a 214).
Lei 8.069, de 13-07-1990. Dispõe sobre o Estatuto da Criança do Adolescente e dá outras
providências.  Lei 9.394, de 20-12-1996. Estabelece as Diretrizes e Bases da Educação
Nacional. Lei 13.005, de 25-06-2014. Aprova o Plano Nacional de Educação PNE e dá
outras providências.  Lei 13.146, de 6 de julho de 2015. Institui a Lei Brasileira de Inclusão
da Pessoa com Deficiência (Estatuto da Pessoa com Deficiência).
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Ministério da Educação. . Lei Complementar nº 02/2010 Institui o Plano de Carreira do
Magistério de Areias e suas alterações Secretaria de Educação Básica. Secretaria de
Educação Continuada, Alfabetização, Diversidade e Inclusão. Conselho Nacional da
Educação. Diretrizes Curriculares Nacionais Gerais da Educação Básica. Brasília: MEC,
SEB, DICEI, 2013.  Resolução CNE/CEB 4, de 13-07-2010. Define Diretrizes Curriculares
Nacionais Gerais para a Educação Básica. Questões relacionadas às atividades do cargo.

DENTISTA PLANTÃO
Desenvolvimento das dentaduras decídua, mista e permanente. Anatomia básica.
Histologia e fisiologia do periodonto. Patologia e Diagnóstico Oral. Radiologia Oral e
Anestesia. Odontologia Preventiva e Social. Odontologia Legal. Odontopediatria e
Ortodontia. Farmacologia e Terapêutica Aplicada a Odontologia. Materiais Dentários.
Dentística Operatória. Prótese Dentária. Procedimentos Clínico-Integrados. Periodontia.
Endodontia. Traumatologia Bucomaxilofacial. Infecções Odontogênicas. Cárie Dentária.
Procedimentos odontológicos de emergência. Estomatologia e semiologia oral. Legislação
Básica do SUS. Política Nacional de Atenção Básica. Estratégia Saúde da Família.
Desenvolvimento das dentaduras decídua, mista e permanente. Anatomia básica.
Histologia e fisiologia do periodonto. Patologia e Diagnóstico Oral. Radiologia Oral e
Anestesia. Odontologia Preventiva e Social. Odontologia Legal. Odontopediatria e
Ortodontia. Farmacologia e Terapêutica Aplicada a Odontologia. Materiais Dentários.
Dentística Operatória. Prótese Dentária. Procedimentos Clínico-Integrados. Periodontia.
Endodontia. Traumatologia Bucomaxilofacial. Infecções Odontogênicas. Cárie Dentária.
Procedimentos odontológicos de emergência. Estomatologia e semiologia oral. Questões
relativas às atividades desenvolvidas.

ENFERMEIRO
Fundamentos de enfermagem. Exercício de enfermagem. Código de ética profissional.
Legislação profissional COFEN/COREN. Programa Nacional de Imunização. Calendário de
vacinação. Cadeia de frio. Meios de desinfecção e esterilização. Enfermagem em situações
de urgência e emergência. Considerações gerais sobre pronto atendimento. Diagnósticos
de enfermagem. Anotações prontuário. Queimaduras, Intoxicações exógenas (alimentares,
medicamentosas, envenenamentos). Picadas de insetos, animais peçonhentos e
mordeduras de animais (soros e vacinas). Assistência de pacientes: posicionamento e
mobilização, conforto, segurança, higiene, sinais vitais. Conhecimentos básicos de
medicamentos - farmacologia e administração. Curativos e aplicações. Coleta de
laboratoriais. Isolamento. Atenção básica à saúde: atenção à criança (crescimento e
desenvolvimento, aleitamento materno, alimentação, doenças diarreicas e doenças
respiratórias). Atenção à saúde da mulher (pré-natal, parto, puerpério, prevenção do
câncer ginecológico, planejamento familiar) e do homem. Atenção à saúde do adulto
(hipertensão arterial e diabetes melito e doenças prevalentes). Saúde
mental. Humanização e Educação em Saúde. Sistema Único de Saúde: conceitos,
fundamentação legal, diretrizes e princípios, participação popular e controle social. Saúde
da Família e atendimento domiciliar.  Vigilância em Saúde. Equipe de Saúde. Políticas e
Práticas em Saúde Coletiva. Conhecimentos básicos sobre o Programa de Agentes
Comunitários de Saúde.  Doenças Sexualmente Transmissíveis. Doenças de notificação
compulsória, patologias atendidas em saúde pública, Vigilância Epidemiológica. Atividades
inerentes ao cargo conforme anexo I.
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ENGENHEIRO CIVIL
Conhecimentos gerais na área de atuação. Conhecimento do Software “autocad”.Cálculo
Estrutural, que trata, basicamente, da determinação de esforços solicitantes sobre
elementos da construção civil (prédios, pontes, obras industriais, torres, etc.) e de seu
dimensionamento, a fim de garantir segurança, economia e estética ;Materiais de
Construção, que trata, basicamente, do estudo das características dos materiais utilizados
na construção civil; Hidráulica, que envolve planejamento, projeto e construção das obras
de aproveitamento hídrico, abrangendo tanto os sistemas urbanos (esgotos, drenagem,
abastecimento d'água), industriais e prediais, quanto a irrigação, o controle de enchentes e
os aproveitamentos hidro energéticos; Geotécnica, que estuda o comportamento do solo
nas obras de construção civil, envolvendo projeto e execução de fundações de prédios,
barragens, taludes, aterros, compactação de solos, drenagem, estruturas de contenção e
determinação das características dos solos; Saneamento, que trata das técnicas de
preservação da qualidade do meio ambiente, de processos e projetos de estações de
tratamento de água e esgoto e de controle de poluição; Transporte, que envolve projeto e
construção de estradas de municipais, pavimentação e terminais rodoviários,
conhecimento de topografia geral. Construção de Edifícios, que trata do estudo das
técnicas construtivas de edifícios, desde a fundação até o acabamento. Noções de:
instalações de lógica e telecomunicações; acessibilidade para portadores de necessidades
especiais; legislação em segurança do trabalho; avaliação de imóveis.,  Código de
obras do município de Areias Atividades inerentes ao cargo conforme anexo I.

FISCAL TRIBUTÁRIO
Lei Orgânica do Município de Areias e suas respectivas alterações. Código Tributário do
Município de Queluz e suas alterações Lei Complementar 274/99 Condicionantes da
atividade de fiscalização; princípios da administração pública: legalidade, impessoalidade,
moralidade, publicidade e eficiência; relação entre o poder público e o cidadão;
transparência da informação no serviço público; definições, políticas e cuidados éticos da
profissão de fiscal; comportamento profissional para o trato com o público. Código
Municipal de Obras do Município de Areias. Atividades inerentes ao cargo conforme anexo
I.

FISIOTERAPEUTA
Métodos e técnicas de avaliação, tratamento e procedimentos em fisioterapia. Provas de
função muscular. Cinesiologia e Biomecânica. Análise da marcha. Exercícios terapêuticos
e treinamento funcional. Indicação, contraindicação, técnicas e efeitos fisiológicos da
hidroterapia, massoterapia, mecanoterapia, crioterapia, eletroterapia, termoterapia
superficial e profunda. Prescrição e treinamento de órteses e próteses. Anatomia, fisiologia,
fisiologia do exercício e fisiopatologia, semiologia e procedimentos fisioterápicos nas áreas:
neurológicas e neuropediátricas, ortopedia e traumatologia, cardiologia, pneumologia,
ginecologia e obstetrícia. Geriatria: fisioterapia preventiva, curativa e reabilitadora. Doenças
de Notificação Compulsória, Determinantes sociais do processo saúde-doença, Bases
epidemiológicas, Indicadores de Saúde Gerais e Específicos. Epidemiologia das doenças
transmissíveis e não transmissíveis. Código de Ética fisioterapia, Adaptações do organismo
materno durante a gravidez, Anatomia, Anestesia e analgesia, Aspiração de secreções
traqueais e vias aéreas superiores, Atendimento a parada cardiorrespiratória no adulto e na
gestante, Complicações respiratórias mais frequentes na gestante, Fisiologia e
fisiopatologia respiratória, Fisiopatologia cardiovascular, Fisioterapia nos pós-operatórios,
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Manobras de recrutamento alveolar, Mobilizações e posicionamentos no leito,
Monitorização hemodinâmica em terapia intensiva, Monitorização respiratória em terapia
intensiva, Oxigenoterapia, Recursos manuais e instrumentais na fisioterapia respiratória,
Recursos manuais na fisioterapia motora, Semiologia respiratória, Suporte ventilatório na
gestante, Técnicas atuais de fisioterapia respiratória, Terapia Intensiva em obstetrícia e
oncologia, Transporte intra e extra hospitalar de pacientes em ventilação mecânica,
Ventilação mecânica invasiva e não invasiva aplicada ao adulto, Via aérea artificial
Atividades inerentes ao cargo conforme anexo I.

MEDIADOR DE CONFLITOS
A importância da mediação de conflitos; Os objetivos da mediação de conflitos; A
introdução da mediação de conflitos na escola; Psicoterapia de Grupos no Contexto de
Crise; Proteção da Família, da Criança e do Adolescente; Inteligência Emocional;
Situações de Conflito e em Ambiente de Crise; Técnicas de mediação em Situações de
Conflito e os Aspectos Psicológicos; Aspectos de regulamentação da Mediação de
Conflitos no Direito Brasileiro; Gestão de crises e conflitos; Mediação de conflitos e atuação
do mediador; Modelos de mediação. Questões relacionadas às atividades do cargo.

MEDICO GENEREALISTA / MEDICO GENERALISTA ESF
 Sistema Único de Saúde: Aspectos históricos. Fundamentação Jurídica e organizacional
do SUS: Princípios e Diretrizes do SUS, Leis Orgânicas da Saúde: Lei Federal nº
8.080/1990, Lei Federal nº 8142/1990. Epidemiologia Clinica e Fisiopatologia. Organização
de serviços de Saúde. Manifestações clínicas e diagnósticas. Tratamento e prevenção de
doenças crônicas não transmissíveis: reumática, hematológica, pâncreas, sistema
hepatoliar, gastrintestinal, renais e do trato urinário, cardiovasculares, respiratórias,
infectocontagiosas, nutricionais e metabólicas do sistema endócrino, imunológicas,
neurológicas, dermatológicas, psiquiátricas, ginecológicas, ortopédicas, pediátricas.
Doenças dermatológicas: Micoses superficiais mais comuns e onicomicoses. Infecções 24
bacterianas e Erisipela. Escabiose. Pediculose. Eczema. Dermatite de contato. Urticária.
Doenças cardiovasculares: Doença reumática. Insuficiência arterial periférica. Tromboses
venosas. Epidemiologia, fisiopatologia, diagnóstico, clínica, tratamento e prevenção das
doenças cardiovasculares: Hipertensão arterial sistêmica, Insuficiência coronariana,
Insuficiência cardíaca congestiva. Doenças Respiratórias: Bronquite aguda e crônica.
Asma. Doença pulmonar obstrutiva crônica. Pneumonia. Tuberculose. Neoplasias.
Insuficiência Respiratória Aguda. Tromboembolismo Pulmonar. Doenças
otorrinolaringológicas: Rinite. Sinusite. Otite. Amigdalite. Doenças gastrointestinais:
Gastrite. Úlcera péptica. Colecistopatias. Diarreia aguda e crônica. Hepatites. Parasitoses
intestinais. Tumores de cólon. Doenças renais: Insuficiência renal aguda e crônica.
Glomerulonefrites, Nefro litíase. Infecções urinárias. Doenças metabólicas e
endocrinológicas: Desnutrição. Diabetes mellitus. Doenças da Tireoide. Obesidade.
Doenças hematológicas: Anemias hipocrômicas, macrocíticas e hemolíticas. Leucopenia.
Púrpuras. Distúrbios de coagulação. Leucemias e linfomas. Doenças reumáticas:
Osteoartrose. Doença reumatoide juvenil. Gota. Lúpus eritematoso sistêmico. Artrite
infecciosa. Doenças neurológicas: Cefaleias. Epilepsia. Acidente vascular cerebral.
Meningites. Neuropatias periféricas. Doenças psiquiátricas: Alcoolismo. Pânico.
Depressão. Surtos Psicóticos. Doenças infecciosas e transmissíveis: Hanseníase. Doenças
sexualmente transmissíveis. AIDS. Leishmaniose. Leptospirose. Doença meningocócica.
Viroses. Dengue, Tuberculose e Hanseníase; Interpretação de exames complementares de
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apoio diagnóstico na atividade clínica diária. Orientação dos distúrbios psicológicos mais
comuns na prática ambulatorial. Desenvolvimento de ações de caráter multiprofissional ou
interdisciplinar. A dimensão subjetiva do adoecer para pacientes, familiares e cuidadores e
a dimensão objetiva do adoecer: implicações nas intervenções de saúde. A história clínica
e o exame clínico no cuidado à saúde de adultos e idosos. A humanização do cuidado em
saúde: relação profissionais de saúde versus pacientes e acompanhantes. A racionalidade
na solicitação de exames complementares e no uso de medicamentos no cuidado à saúde
de adultos e idosos. Ética Profissional. Atividades inerentes ao cargo conforme anexo I.

MÉDICO PEDIATRA
Condições de Saúde da Criança Brasileira; Organização da atenção à criança;
Alimentação da criança; O recém-nascido normal e patológico; Programa de imunização;
crescimento e desenvolvimento; Desnutrição protéico-calórica; Anemias na infância;
Diarréia aguda e crônica na criança; Cardiopatias na criança; Doenças respiratórias na
criança; Doenças no trato genitourinário na criança; Doenças auto-imunes e colagenoses
na criança; Doenças infectocontagiosas mais frequentes na criança; Parasitoses
intestinais; Dermatoses mais frequentes na criança; Convulsões na criança; Principais
problemas ortopédicos na criança; Diagnóstico diferencial e procedimentos frente aos
sinais e sintomas mais frequentes na criança; Patologias cirúrgicas mais frequentes na
criança. Insuficiência Cardíaca; Choque. Ressuscitação cardiopulmonar; Cetoacidose
diabética; Acidentes na infância: Prevenção e tratamento; Abordagem da criança
politraumatizada; Síndrome de Maus-tratos; Estatuto da criança e do adolescente;
Atendimento de urgência e emergência pediátrica, Lei 8080/90; Política Nacional de
Atenção Básica; Livro “Atestado Médico-Prática e Ética - CREMESP 2013”; Resolução
CFM nº 1.638/2002, que diz respeito às normas de registro e uso de prontuários do registro
e uso de prontuários do paciente; Legislação Básica do SUS; Código de Ética Médica.
Questões relativas às atividades desenvolvidas.

OUVIDOR MUNICIPAL
Ouvidoria Contemporânea. Atributos essenciais da Ouvidoria. Melhores práticas em
Ouvidoria. Relatórios e Indicadores de Desempenho na Ouvidoria. Competências do
Ouvidor. Mediação de Conflitos. Conhecimentos básicos para a correta utilização de
Sistemas e Aparelhos de telefonia. Higiene e segurança do trabalho aplicadas às
atividades inerentes ao cargo. História das ouvidorias; Cartilha de Ouvidoria Municipal
(Orientações Para Criar e Aperfeiçoar Ouvidorias em Municípios do Estado de São Paulo
Ouvidoria Geral do Estado de São Paulo, site: www.ouvidoriageral.sp.gov.br  Constituição
da República Federativa do Brasil, de 5 de outubro de 1988. Constituição do Estado de
São Paulo, de 5 de outubro de 1989. Lei Federal nº 8.078/1990 ‐ Código de Defesa do
consumidor. Lei Federal nº 12.527 -Lei de Acesso à Informação. Lei Federal n.º 12.527, de
18 de novembro de 2011. Lei Federal nº 13.460, de 26 de junho de 2017. Decreto Federal
nº 9.492, de 5 de setembro de 2018. Resolução n. 1, de 2 de agosto de 2019. Decreto
Estadual n.º 58.052, de 16 de maio de 2012. Decreto Estadual n.º 59.161, de 8 de maio de
2013. Decreto Estadual n.º 60.399, de 29 de abril de 2014. Questões relativas às
atividades desenvolvidas.

VETERINÁRIO
Epidemiologia. Microbiologia; Imunologia; Parasitologia Veterinária. Zoonoses. Zootecnia;
Nutrição e alimentação animal; Extensão rural; Bioestatística. Clínica médica e cirúrgica;
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Etologia e bem-estar animal. Fisiologia; Histologia; Reprodução; Anatomia básica e
patológica. Medicamentos em medicina veterinária. Prevenção, controle, diagnóstico
clínico e laboratorial e tratamento das principais doenças que afetam os animais. Doenças
de notificação obrigatória. Métodos de diagnóstico das enfermidades. Inspeção industrial e
sanitária de produtos de origem animal. Defesa sanitária animal. Controle e biologia de
vetores, roedores e animais peçonhentos/ fauna sinantrópica. Programas de autocontrole
(APPCC, BPF, PPHO). Atividades inerentes ao cargo conforme anexo I.

PROFESSOR DE APOIO DE ENSINO INFANTIL
Constituição Federal. Lei Federal n. 9.394 de 20/12/1996 – Lei Federal n. 8.069 de
13/07/1990BRASIL. Ministério da Educação. Base Nacional Comum Curricular. Brasília,
2018. Lei Complementar nº 02/2010 Institui o Plano de Carreira do Magistério de Areias e
suas alterações Estatuto da Criança e do Adolescente – ECA; Fundamentos Teóricos da
Educação:  Perspectiva Histórica da Educação, Aspectos filosóficos e sociológicos da
Educação, Aspectos psicológicos do desenvolvimento humano e Teorias da aprendizagem,
Interdisciplinaridade, Instrumentos Pedagógicos do Ensino e da Aprendizagem, Projeto
Político Pedagógico Referências Curriculares Nacionais para Desenvolvimento e
aprendizagem. Desenvolvimento da criança na primeira infância. A construção do
pensamento e da linguagem. Competências e habilidades da criança de zero a seis anos.
Conceitos básicos da Educação Infantil. Aprender e ensinar na educação infantil.
Planejamento, execução de atividade e avaliação na educação infantil. Organização do
tempo e do espaço das atividades. Interdisciplinaridade. Inclusão escolar. Referencial
Curricular Nacional para a Educação Infantil – RCNEI (Volumes I, II e III). Relação
educação escola e sociedade. Sociedade e cultura brasileira. Concepções político-
filosóficas de educação. O papel político, ético e social do professor. Psicologia da
educação desenvolvimento e aprendizagem: concepções e teorias A relação professor,
aluno e escola. Cotidiano escolar: Desenvolvimento e aprendizagem. O processo de
ensino-aprendizagem. Instrumentos metodológicos da aprendizagem. Planejamento (o
papel dos objetivos educacionais e os conteúdos de aprendizagem). Indisciplina e
disciplina Escolar, Planejamento. Avaliação: função, objetivos e modalidades. História dos
movimentos pedagógicos no Brasil, Piaget, Vygotsky, Paulo Freire, Skinner, Freinet,
Rogers Atividades inerentes ao cargo conforme anexo I.

PROFESSOR DE APOIO DO 1º AO 5ºANO
Lei de Diretrizes e Bases da Educação Nacional (LDB), Plano Nacional de Educação
(PNE). Lei Complementar nº 02/2010 Institui o Plano de Carreira do Magistério de Areias e
suas alterações Estatuto da Criança e do Adolescente. Lei de Diretrizes e Bases da
Educação Nacional (LDB), Plano Nacional de Educação (PNE). Estatuto da Criança e do
Adolescente. Fundamentos Teóricos da Educação: Perspectiva Histórica da Educação,
Aspectos filosóficos e sociológicos da Educação Aspectos psicológicos do
desenvolvimento humano e teorias da aprendizagem, Interdisciplinaridade,Instrumentos
Pedagógicos do Ensino e da Aprendizagem, Projeto Político Pedagógico, PPA,
Planejamento. Avaliação: função, objetivos e modalidades. História dos movimentos
pedagógicos no Brasil, Construtivismo. Teorias da Aprendizagem autores: Piaget,
Vygotsky, Paulo Freire, Skinner. Questões relativas às atividades desenvolvidas.
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PROFESSOR DE APOIO DO 6 º AO 9º ANO
Lei de Diretrizes e Bases da Educação Nacional (LDB), Plano Nacional de Educação
(PNE). Lei Complementar nº 02/2010 Institui o Plano de Carreira do Magistério de Areias e
suas alterações Estatuto da Criança e do Adolescente. Lei de Diretrizes e Bases da
Educação Nacional (LDB), Plano Nacional de Educação (PNE). Estatuto da Criança e do
Adolescente. Fundamentos Teóricos da Educação: Perspectiva Histórica da Educação,
Aspectos filosóficos e sociológicos da Educação Aspectos psicológicos do
desenvolvimento humano e teorias da aprendizagem, Interdisciplinaridade, Instrumentos
Pedagógicos do Ensino e da Aprendizagem, Projeto Político Pedagógico,  PPA,
Planejamento. Avaliação: função, objetivos e modalidades. História dos movimentos
pedagógicos no Brasil, Construtivismo. Teorias da Aprendizagem autores: Piaget,
Vygotsky, Paulo Freire, Skinner. Questões relativas às atividades desenvolvidas.

PROFESSOR DE ATENDIMENTO EDUCACIONAL ESPECIALIZADO
Lei de Diretrizes e Bases da Educação Nacional (LDB), Plano Nacional de Educação
(PNE). Lei Complementar nº 02/2010 Institui o Plano de Carreira do Magistério de Areias e
suas alterações Estatuto da Criança e do Adolescente. Lei Federal nº 13.146, de
06/07/2015  Institui a Lei Brasileira de Inclusão da Pessoa com Deficiência Princípios e
conceitos no campo da educação especial; História da educação especial internacional e
no Brasil; Modelos de atendimento da Educação Especial no Brasil; A Educação Especial
na perspectiva da educação inclusiva; Público-alvo da Educação Especial: deficiências,
transtornos globais do desenvolvimento e altas habilidades/superdotação; Atendimento
Educacional Especializado: conceitos, planejamento e práticas; Desenvolvimento e
aprendizagem na educação especial ;Atividades inerentes ao cargo conforme  anexo I.

PROFESSOR DE ENSINO BÁSICO INGLES
Lei de Diretrizes e Bases da Educação Nacional (LDB), Plano Nacional de Educação
(PNE). Lei Complementar nº 02/2010 Institui o Plano de Carreira do Magistério de Areias e
suas alterações Estatuto da Criança e do Adolescente. Fundamentos Teóricos da
Educação: Perspectiva Histórica da Educação BRASIL. Ministério da Educação. Base
Nacional Comum Curricular. Brasília, 2018 Classes Gramaticais, Interpretação de Texto;
Vocabulário; Contextualização das palavras com vários significados; Gramática da Língua
Inglesa. Atividades inerentes ao cargo conforme anexo I.

PSICÓLOGO
Sistema Único de Saúde: Aspectos históricos. Fundamentação Jurídica e organizacional
do SUS: Princípios e Diretrizes do SUS, Leis Orgânicas da Saúde: Lei Federal nº
8.080/1990, Lei Federal nº 8142/1990.  Psicologia Geral: Psicoterapia individual.
Psicoterapia de grupo. Ludoterapia, Psicologia experimental. Psicologia do
Desenvolvimento. Escala de Gesell. Teorias da Personalidade e Teoria Psicoterápica:
Abordagem centrada no cliente. Abordagem corporal. Abordagem psicanalítica.
Abordagem cognitivo comportamental. Abordagem existencialista. Abordagem analítica.
Abordagem gestáltica, Abordagem psicodramática. Abordagem psicossomática.
Psicodiagnóstico: Entrevistas. Bateria psicométrica: testes projetivos, psicomotores e nível
intelectual. Observação lúdica. Conduta e encaminhamento. Equipe multiprofissional.
Pesquisa. Assistência domiciliar. Atendimento familiar. Psicopatologia: Noções de
psicopatologia geral. Noções de nosologia psiquiátrica: transtornos psiquiátricos e suas
manifestações sintomáticas. Modalidades de tratamentos biológicos e psicológicos atuais:
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indicações, limitações, antagonismos, sinergismos. A psicologia na equipe psiquiátrica
multiprofissional, definições de papéis, atribuições e responsabilidades. Alcoolismo e
drogas. A psicologia nas diversas modalidades de atendimento: oficina abrigada, centros
de convivência, programas comunitários: métodos, objetivos, indicações e limitações.
Responsabilidades, atribuições, sigilo, compromisso com atualização do conhecimento,
psicologia organizacional: adoecimento no trabalho e formas de organização. Código de
Ética Profissional, Resolução CFP N.º 007/2003 Manual de Elaboração de Documentos
Decorrentes de Avaliações Psicológicas. Resolução CFP Nº 010/2010 -Institui a
regulamentação da Escuta Psicológica de Crianças 2001. Lei Federal nº 8.080/1990 - Lei
Orgânica da Saúde. Sistema Único de Saúde (SUS) – Lei nº 8.142/90. Conhecimentos
acerca da história da saúde pública no Brasil. Lei Federal nº 10.216/2001 - Política
Nacional de Saúde Mental. Reforma Psiquiátrica e Saúde Mental no Brasil. Humanização
em Saúde. Lei Federal nº 7.853/1989 e Decreto Federal nº 3.298/1999 - Política Nacional
para Integração da Pessoa Portadora de Deficiência. Atividades inerentes ao cargo
conforme anexo I.

TÉCNICO DESPORTIVO
Conceitos teóricos da Educação Física: sociais e históricos. Métodos de ensino da
Educação Física. Atividades físicas na escola. Concepções e metodologia de ensino.
Aprendizado e aperfeiçoamento da atividade motora: fases de desenvolvimento e
aprendizagem, interrelação do movimento humano com o crescimento mental. Avaliação
em educação física. Treinamento desportivo. Fundamentos científicos, qualidades físicas e
periodização do treinamento. Fisiologia do treinamento. Saúde e atividade física.
Conhecimentos de Fisiologia: frequência cardíaca, queima de calorias, perda de água e
sais minerais alterações que ocorrem durante as atividades físicas, e aquelas que ocorrem
em longo prazo – condição cardiorrespiratória, massa muscular, força e da flexibilidade e
diminuição de tecido adiposo, Higiene corporal e prevenção de doenças: a importância da
higiene corporal e do ambiente para a prevenção de doenças, Prevenção de acidentes:
cuidados necessários para a prevenção de acidentes. Socorros de Urgência em incidentes
comuns em ambientes onde se realizam atividades físicas. Sobre os desportos: início e
evolução histórica, metodologia pedagógica, táticas do processo de ensino. A Educação
física observada em uma ótica cultural e histórica. Jogos como produção cultural.
Educação física e qualidade de vida. Dança: técnicas e movimentos de práticas
coreográficas. Aptidão física e exercícios. As atividades desportivas: histórico e suas
regras (futebol, handball, natação vôlei, basquete, judô e aqueles relativos ao atletismo e
as lutas). Conceitos básicos sobre a anatomia humana. Histórico das práticas desportivas
e da atividade física no Brasil. Parâmetros Curriculares Nacionais de Educação Física.
Atividades inerentes ao cargo conforme anexo I.
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CONTEÚDO GERAL
NÍVEL MÉDIO

Cargos: AGENTE COMUNITÁRIO DE SAÚDE ÁREA 10; ESCRITURARIO; FISCAL
SANITÁRIO; OFICIAL DE PROCURADORIA;TÉCNICO EM TURISMO ETÉCNICO DE
ENFERMAGEM

Tipo de Prova Conteúdo Número de Questões

Objetiva

Português 10

Conhecimentos Gerais 10

Conhecimentos Específicos 10

Português
Compreensão e interpretação de textos nacionais. Figuras de linguagem. Ortografia:
conceitos básicos. Orientações ortográficas, acentuação gráfica, dificuldades gráficas.
Acentuação: conceitos básicos, acentuação tônica, acentuação gráfica, aspectos genéricos
das regras de acentuação, as regras básicas, as regras especiais, hiatos, ditongos, formas
verbais seguidas de pronomes oblíquos, acentos diferenciais, crase. Morfologia: estrutura e
formação de palavras, conceitos básicos, processos de formação de palavras, derivação e
composição, prefixos, sufixos, composição, tipos de composição, verbos regulares e
irregulares, classes de palavras. Sintaxe: termos essenciais da oração, termos integrantes
da oração, termos acessórios da oração e vocativos, orações subordinadas e
coordenadas, concordância verbal e nominal, regência verbal e nominal, colocação dos
termos da oração, colocação dos pronomes oblíquos e átonos, uso da próclise, uso da
ênclise, funções e Empregos do “que” e “se”. Substantivo e suas flexões. Concordância
Nominal e verbal. Adjetivo e sua flexão. Pronomes pessoais e pronomes de tratamento.
Verbos e seus tempos. Sinônimose antônimos, Pontuação e Vozes do Verbo.

Conhecimentos Gerais
Atualidades: Questões relacionadas a fatos políticos, econômicos, sociais e culturais,
nacionais, internacionais e locais divulgados na mídia local e/ou nacional. História da
cidade; noções de informática; Hino, Bandeira, dados geográficos e dados históricos do
município de Areias; Feriados Municipais e Lei Orgânica do Município de Areias e suas
alterações.

Informática básica: Conceitos e fundamentos básicos; ambientes operacionais (utilização
dos sistemas operacionais Windows), editores de texto (Word), planilhas eletrônicas
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(Excel), softwares de apresentação (PowerPoint). Conceitos de tecnologias relacionadas à
internet e intranet, busca e pesquisa na web,mecanismos de busca na Web. Navegadores
de internet: Internet Explorer, Mozilla Firefox, Google Chrome. Segurança na internet;
vírus de computadores; Spyware; Malware; Phishing e Spam. Transferência de arquivos
pela internet. Utilização e configuração de e-mail no Microsoft Outlook. Identificação e
manipulação de arquivos; backup de arquivos. Conceitos básicos de Hardware (Placa mãe,
memórias, processadores (CPU) e disco de armazenamento HDs, CDs e DVDs).

AGENTE COMUNITÁRIO DE SAÚDE- ÁREA 10
Princípios e Diretrizes do Sistema Único de Saúde e a Lei Orgânica da Saúde. Política
Nacional de Atenção Básica - PNAB - Portaria n° 2488/GM/2011. Cadastramento familiar e
Mapeamento: finalidade e instrumentos. Conceito de territorialização, micro área e área de
abrangência. Diagnóstico comunitário. Principais problemas de saúde da população e
recursos existentes para o enfrentamento dos problemas. Saúde da criança, mulher e
Idoso. Abordagem comunitária: mobilização e participação comunitária em saúde.
Acolhimento e vínculo. Visita domiciliar. Estratégia Saúde da Família. Calendário básico de
vacinação. Noções Básicas de doença como: Febre Amarela, Leishmaniose visceral e
tegumentar, dengue, esquistossomose tuberculose, hanseníase, hipertensão arterial,
diabetes, entre outras. Higiene, saúde e prevenção das doenças contagiosas. A
participação do Agente Comunitário de Saúde no PACS e PSF (Lei nº 11.350/2006).
Doenças sexualmente transmissíveis. Educação permanente em saúde. Conhecimentos
geográficos da área/região/município de atuação. Conceitos e critérios de qualidade de
atenção à saúde: acessibilidade, humanização do cuidado, satisfação do usuário e do
trabalhador, equidade, outros.
Noções Básicas de Epidemiologia, Meio Ambiente e Saneamento. Brasil. Ministério da
Saúde. Secretaria de Atenção à Saúde. Departamento de Atenção Básica. Guia prático do
agente comunitário de saúde / Ministério da Saúde, Secretaria de Atenção à Saúde,
Departamento de Atenção Básica. – Brasília: Ministério da Saúde, 2009. 260 p.: il. – (Série
A. Normas e Manuais Técnicos) ISBN 978-85-334-1645-1 1. Educação em saúde. 2.
Agente Comunitário de saúde (ACS). 3. Atenção à saúde. I. Título. II. Série. BRASIL.
Ministério da Saúde. O trabalho do Agente Comunitário de Saúde. Brasília: Ministério da
Saúde, 2009. (Série F. Comunicação e Educação em Saúde)
Questões relativas às atividades desenvolvidas.

ESCRITURÁRIO
Redação oficial. Execução de atividades burocráticas relacionadas ao serviço público.
Noções Básicas de Arquivo. Princípios básicos de administração. Administração de
materiais e patrimônio; estoques; gestão de almoxarifado e administração de compras.
Protocolo. As Comunicações oficiais. Documentos oficiais. Raciocínio lógico. O Ato
administrativo: conceito, requisitos, atributos, classificação e espécies.
Informática- Windows, Conhecimentos de Teclado, Conhecimentos sobre: Word, Excel e
Power Point, Internet, Uso do correio eletrônico (Outlook).
Questões relativas às atividades desenvolvidas.

FISCAL SANITÁRIO
Sistema Único de Saúde, Epidemias e suas formas de prevenção, controle e combate.
Normas de higiene e segurança do trabalho; Noções sobre serviços de saúde. Medidas
preventivas no combate às doenças. Autos de infração, Notificações. Interdição de
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estabelecimentos. Requerimentos que visam a expedição de autorização, licença ou
concessão. Diligências. Sistema de Vigilância Sanitária. Infrações e penalidades à
legislação sanitária. Qualidade e higiene dos alimentos. Multas Fiscalização de mercados,
abatedouros e demais estabelecimentos; Saneamento Básico. Higiene e conservação dos
alimentos. Alvará Sanitário. Saúde do trabalhador. Saúde Pública e Meio Ambiente. Ética
Profissional. Inspeção de alimentos. Noções sobre a legislação sanitária e ambiental
federal estadual e municipal em vigor. Conhecimento básico sobre Processo Saúde-
Doença, Noções Básicas sobre Imunização, Noções Básicas sobre Saneamento Básico:
Água, Esgoto e Lixo, Higiene e Conservação dos Alimentos, Epidemiologia das seguintes
doenças: Dengue, Febre Amarela, Cólera, Hepatite, Leptospirose, Pediculose, Escabiose,
Febre Tifoide, Tuberculose, Hanseníase, Raiva, Diabetes Mellitus, Hipertensão,
Leishimaniose, Aspectos Biológicos dos principais vetores, Noções sobre Sistema de
Informações em Saúde, Doenças de Notificação Compulsória ou outros agravos. Animais
Sinantrópicos: morcego, rato, escorpião, cobra e aranha. Noções Básicas sobre
Zoonoses. Educação sanitária ambiental. Questões relativas às atividades desenvolvidas.

OFICIAL DE PROCURADORIA
Noções de fundamentos e técnicas de redação oficial e execução de atividades
burocráticas relacionadas ao serviço público. Noções Básicas de Arquivo (finalidade,
classificação, acessórios, fases, técnicas, sistemas e métodos de arquivamento). Princípios
básicos de administração pública e servidores. Administração de materiais e patrimônio:
dimensionamento e controle de estoques, gestão de almoxarifado e administração de
compras. Protocolo: finalidade, objetivos e atividades gerais. As Comunicações oficiais.
Elaboração de documentos oficiais (relatório, ofício, memorando, carta, ata, despachos,
portaria, ordem de serviço, requerimento, mensagem, correio eletrônico). Atos normativos
(fundamentos, requisitos, o desenvolvimento de uma Lei, técnica legislativa, lei ordinária,
lei complementar, lei delegada, medida provisória, decreto, portaria). O Processo legislativo
(iniciativa, discussão, emenda, votação, sanção, veto, promulgação, publicação,
procedimentos legislativos, medidas provisórias). Ato administrativo: conceito, requisitos,
atributos, classificação e espécie. Informática - Windows, Conhecimentos de Teclado,
Conhecimentos sobre: Word, Excel e Power Point, Internet, Uso do correio eletrônico
(Outlook). Questões relativas às atividades desenvolvidas.

TÉCNICO EM TURISMO
Folclore. Atrações turísticas de Areias. Turismo: conceitos e definições. Sistema de
Turismo. Sociologia do lazer e do turismo. Turismo e Patrimônio Cultural. Aspectos da
Geografia e o Turismo. Elementos de Estatística no Turismo. Legislação turística
municipal, estadual e nacional. Gestão de Políticas no Turismo. Planejamento e
Organização o Turismo. Turismo e o Meio ambiente. Marketing e Relações Públicas no
Turismo. Planejamento e Gestão de Eventos. Conhecimentos sobre a elaboração,
execução e análise de projetos. Aspectos gerenciais de hospitalidade e lazer, Técnicas de
pesquisa e metodologia em turismo. Questões relacionadas às atividades do cargo.

TÉCNICO DE ENFERMAGEM

Técnicas Básicas de Enfermagem, Alimentação e Hidratação do paciente, Noções de
Farmacologia, Pré-natal e Puerpério, Sinais vitais, Higienização, Administração de
medicamentos via oral e parenteral, Cuidados especiais, Coleta de material para
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exame, Ética Profissional: comportamento social e de trabalho, sigilo profissional,
Introdução às Doenças Transmissíveis: terminologia básica, noções de epidemiologia,
esterilização e desinfecção, doenças de notificação compulsória, isolamento, vacina.
Pediatra: a criança: o crescimento e o desenvolvimento infantil, alimentação, doenças mais
comuns. Saúde da mulher, da criança e do idoso. Socorros de Emergência: parada
cardiovascular, hemorragias, ferimentos superficiais e profundos, desmaio, estado de
choque, convulsão, afogamento sufocamento, choque elétrico, mordidas de cobra, fraturas
e luxações, corpos estranhos, politraumatismo, queimaduras. Conhecimentos básicos
sobre doenças crônicas como hipertensão, diabetes, dislipidemia. Conhecimentos básicos
de farmacologia Legislação básica do SUS. Atividades inerentes ao cargo conforme anexo

CONTEÚDO GERAL – NÍVEL FUNDAMENTAL

Cargos: AUXILIAR DE ESCRITÓRIO; AUXILIAR DE VETERINÁRIO; ELETRICISTA;
ENCANADOR; GUARDA MUNICIPAL; INSPETOR DE ALUNOS; MERENDEIRA;
MOTORISTA; OPERADOR DE MÁQUINAS; OPERADOR DE MÁQUINAS PESADAS E
EQUIPAMENTOS AGRÍCOLAS; PEDREIRO; PINTOR; SERVIÇOS GERAIS FEMININO;
SERVIÇOS GERAIS MASCULINO; SECRETÁRIO ADMINISTRATIVO e TRATORISTA.

Tipo de Prova Conteúdo Número de Questões

Objetiva

Português 10

Conhecimentos Gerais 10

Conhecimentos Específicos 10

PORTUGUÊS
Interpretação de texto, Figuras de Linguagem, ortografia e dificuldades ortográficas,
separação de sílabas, acentuação, pontuação, sinônimos, antônimos, vocabulário, ordem
alfabética, adjetivos, verbos, concordância verbal e nominal. :Divisão Silábica e
Classificação quanto ao número de sílabas; Frases: Interrogativa, Exclamativa Afirmativa,
Negativa; Classes de Palavras; Comparação de palavras entre si: Sinônimos e Antônimos;
Acentuação Gráfica; Sinais de Pontuação; Concordância dos Nomes (substantivos) e dos
Verbos.

CONHECIMENTOS GERAIS
Atualidades: Questões relacionadas a fatos políticos, econômicos, sociais e culturais,
nacionais e internacionais, divulgados na mídia local e/ou nacional. História da cidade;
noções de informática; Hino, Bandeira, dados geográficos e dados históricos do município
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de Areias; Feriados Municipais e Lei Orgânica do Município de Areias e suas alterações.

CONHECIMENTOS ESPECÍFICOS

AUXILIAR DE ESCRITÓRIO
Rotinas de escritório: Atendimento telefônico e pessoal. Arquivo e sua documentação:
organização de um arquivo; técnicas e métodos de arquivamento; modelos de arquivos e
tipos de pastas; arquivamento de registros informatizados; elaboração de relatórios e
registros. Noções de tipos de organização. Encaminhamentos de documentos.
Identificação e digitação de documentos: ofícios, atas, mensagens, acórdãos, resoluções,
convites, convocações, leis, decretos, portarias, atos administrativos, memorandos, cartas,
circulares, atestados, requerimentos, expedientes, processos, remessas. Recebimento,
encaminhamento e arquivamento de documentos oficiais. Redação oficial. Relacionamento
interpessoal, técnicas de atendimento ao publico interno e ao publico externo. Formas de
tratamento. Raciocínio lógico. Noções de Informática: Windows, Conhecimentos de
Teclado, Conhecimentos sobre: Word, Excel e Power Point, Internet, Uso do correio
eletrônico (Outlook).
Questões relativas às atividades desenvolvidas.

AUXILIAR DE VETERINÁRIO
Atividades de vigilância sanitária; Segurança do trabalho; Zoonoses de interesse da saúde
pública; Atendimento ao público; Relações interpessoais Raças dos animais; Anatomia
veterinária. Vacinação em animais. Contenção física e manejo de animais; Fisiologia
veterinária; Comportamento e bem-estar animal; Cuidados e procedimentos com paciente
;Conduta e procedimento em centros cirúrgico, Parâmetros vitais básicos – metodologia de
aferição e significados fisiológicos Instalações insumos e equipamentos do consultório
veterinário (organização, higienização e manutenção preventiva) Atividades inerentes ao
cargo conforme anexo I

ELETRICISTA
Conhecimentos das ferramentas, equipamentos, procedimentos e utensílios empregados
em eletricidade, Conhecimentos das normas de segurança, Conhecimento do material
empregado, Qualidade do material, Isolantes, Cargas, Fases, Circuito, Prática da função,
Regulagens com voltímetro, amperímetro, extratores, adaptadores, Serviços de Solda,
Refletores, Antenas, Semáforos, Ligações elétricas provisórias e definitivas. Atividades
inerentes ao cargo conforme anexo I.

ENCANADOR
Conhecimento gerais sobre encanamentos; Tipos de tubulação; Tipos de conexão;
Materiais, ferramentas e equipamentos utilizados; Ligações de água e de esgoto; Válvulas;
Registros; Hidrômetros; Tipos de Poços e Bombas d’água; Noções de motor de bombas;
Segurança dos equipamentos; Dimensionamentos das instalações, tubulações;
Manutenções e reparos; Esquemas de ligações hidráulicas; Atividades inerentes ao cargo
conforme anexo I.



26

GUARDA MUNICIPAL
Noções básicas sobre a função e atribuições, de segurança no trabalho; Relações
humanas no trabalho; Formas de tratamento; Hierarquia; Atendimento ao Público; rondas
diurnas e noturnas, controle de pessoas e veículos, registro de ocorrências,
comportamento frente a sinistros. Estatuto da Criança e do Adolescente; Estatuto do
Idoso; Telefones de emergência. Atividades inerentes ao cargo conforme anexo I.

INSPETOR DE ALUNOS
Disciplina e vigilância dos alunos; Hierarquia na escola; Controle e movimentação do
aluno; Orientação aos alunos quanto às normas da Escola; Controle e movimento dos
alunos nas imediações da Escola; Colaborar na instrução e divulgação de avisos;
Observar e orientar os setores, sobre o comportamento dos alunos; Apoio aos
professores; Colaboração nas atividades extraclasse; Primeiros socorros aos alunos;
Estatuto da Criança e do Adolescente; Lei Estadual nº 13.541 de 07/05/2009 que dispõe
sobre a proibição de fumar nas escolas; Telefones de emergência. Atividades inerentes ao
cargo conforme anexo I.

MERENDEIRA
Cuidados pessoais na manipulação dos alimentos, riscos de contaminação dos alimentos,
DTAs (doenças transmitidas por alimentos). Aquisição dos alimentos, classificação,
característica, conservação, validade e estocagem dos alimentos, destinação do lixo, lixo
18 orgânico e reciclagem. EPI- equipamentos para segurança pessoal e no trabalho,
noções de primeiros socorros, preparação e elaboração de pratos, melhor aproveitamento
dos alimentos, PNAE (programa nacional de alimentação escolar) e Resolução RDC nº
216/2004. Relação entre saúde e alimento servido. Atividades inerentes ao cargo conforme
anexo I.

MOTORISTA
Legislação e Regras de Circulação: Legislação e Sinalização de Trânsito; Normasgerais de
circulação e conduta; Sinalização de Trânsito; Direção defensiva; Primeiros Socorros;
Proteção ao Meio Ambiente; Cidadania; Noções de mecânica básica de autos; Código de
Trânsito Brasileiro e seus Anexos, Decreto nº 62 de 16/01/68 e Decreto nº 2.327 de
23/09/97 Atividades inerentes ao cargoconforme anexo I.
Prova prática de motorista: Apenas para os 20 vinte primeiros aprovados na prova
escrita (com o critério desempate).

Prova prática para o cargo Motorista
Tarefa Pontuação Tempo máximo para

realização

01- Realizar baliza com veículo
determinado pela Prefeitura Municipal

60 pontos 05 minutos
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02-Percorrer o trajeto, inicialmente
definido, observando a legislação de

trânsito, a segurança própria, dos
acompanhantes e de terceiros, condução

defensiva e a que melhor conserve o
veículo.

40 pontos 10 minutos

Total de pontos e tempo 100 pontos 15 minutos

Tarefa 01 – Baliza
O candidato tem direito a 2 (duas) tentativas para a colocação e retirada do veículo entre
as balizas, no tempo máximo de 5 (cinco) minutos. Caso o candidatonão consiga executar
o estacionamento, o mesmo deve iniciar uma segunda tentativa, onde tem que retirar
totalmente o veículo da vaga para que se inicie uma nova tentativa. O veículo deve ficar
alinhado o mais próximo do meio-fio, com distância máxima de até 30 (trinta) centímetros
da guia. Caso o tempo seja esgotado, o candidato estará eliminado e com resultado
reprovado O candidato sóirá para a segunda etapa do certame se for aprovado na baliza.
As provas: escrita e a prática tem caráter eliminatório. Os candidatos para serem
considerados aprovados deverão ter no mínimo a nota 50. A nota final do motorista
será a média da nota obtida na prova escrita e a prova prática

OPERADOR DE MÁQUINAS
Legislação de Trânsito, baseada no novo Código de Trânsito Brasileiro e alterações.
Regras gerais para a circulação de veículos no perímetro urbano estradas e rodovias. Os
sinais de trânsito, segurança e velocidade. Registro e licenciamento de veículos.
Condutores de veículos - deveres e proibições. As infrações à legislação de trânsito,
penalidades e recursos. Operação e manutenção de máquinas pesadas. Noções básicas
de mecânica e sistema elétrico de máquinas pesadas. Tipos de acidentes e primeiros
socorros em acidentes de trânsito. Circulação urbana e rural. Direção defensiva.
Aquaplanagem. Conhecimentos sobre segurança do trabalho. Primeiros socorros;
Proteção ao meio ambiente; cidadania. Peças e ferramentas convencionais; sistemas de
direção (convencional, direção hidráulica). Sistemas de freios: funcionamento de freios ,
freios mecânicos, sistema hidráulicos, cilindros. Suspenção: molas e amortecedores; rodas
e pneus. Desgaste de pneus. Geometria de eixo. Motores a explosão: tipos de motores
(elementos essenciais dos motores, ignição); sistema de motor diesel (sistema de injeção;
bomba; filtragem de óleo, lubrificação, sistema de refrigeração, partida, freio-motor, graxas
para rolamento, manutenção e lubrificação); operação prática com máquinas e
equipamentos. Atividades inerentes ao cargo conforme anexo I.

Prova prática
Apenas para os 10 (dez) primeiros aprovados na prova escrita (com o critério
desempate).
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TAREFA- Operar
máquinas designadas

PONTUAÇÃO

TEMPO MÁXIMO
PARA REALIZAÇÃO

Qualidade do serviço

35 Pontos

Habilidade com a máquina 35 Pontos

Produção 30 Pontos

TOTAL DE PONTOS E
TEMPO

100 PONTOS 20 minutos

As provas: escrita e a prática tem caráter eliminatório. Os candidatos para serem
considerados aprovados deverão ter no mínimo a nota 50. A nota final do operador
de máquinas será a média da nota obtida na prova escrita e a prova prática.

OPERADOR DE MÁQUINAS PESADAS E EQUIPAMENTOS AGRÍCOLAS
Legislação de Trânsito, baseada no novo Código de Trânsito Brasileiro e alterações.
Regras gerais para a circulação de veículos no perímetro urbano estradas e rodovias. Os
sinais de trânsito, segurança e velocidade. Registro e licenciamento de veículos.
Condutores de veículos - deveres e proibições. As infrações à legislação de trânsito,
penalidades e recursos. Operação e manutenção de máquinas pesadas. Noções básicas
de mecânica e sistema elétrico de máquinas pesadas. Tipos de acidentes e primeiros
socorros em acidentes de trânsito. Circulação urbana e rural. Direção defensiva.
Aquaplanagem. Conhecimentos sobre segurança do trabalho. Primeiros socorros;
Proteção ao meio ambiente; cidadania. Peças e ferramentas convencionais; sistemas de
direção (convencional, direção hidráulica). Sistemas de freios: funcionamento de freios ,
freios mecânicos, sistema hidráulicos, cilindros. Suspenção: molas e amortecedores; rodas
e pneus. Desgaste de pneus. Geometria de eixo. Motores a explosão: tipos de motores
(elementos essenciais dos motores, ignição); sistema de motor diesel (sistema de injeção;
bomba; filtragem de óleo, lubrificação, sistema de refrigeração, partida, freio-motor, graxas
para rolamento, manutenção e lubrificação); operação prática com máquinas e
equipamentos. Atividades inerentes ao cargo conforme anexo I.

Prova prática
Apenas para os 10 (dez) primeiros aprovados na prova escrita (com o critério
desempate).
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TAREFA- Operar
máquinas designadas

PONTUAÇÃO

TEMPO MÁXIMO
PARA REALIZAÇÃO

Qualidade do serviço

35 Pontos

Habilidade com a máquina 35 Pontos

Produção 30 Pontos

TOTAL DE PONTOS E
TEMPO

100 PONTOS 20 minutos

As provas: escrita e a prática tem caráter eliminatório. Os candidatos para serem
considerados aprovados deverão ter no mínimo a nota 50. A nota final do operador
de máquinas pesadas e equipamentos agrícolas será a média da nota obtida na
prova escrita e a prova prática.

PEDREIRO
Conhecimentos das ferramentas; Conhecimentos da Função; Noções básicas de cálculo:
área, perímetro e volume; Conhecimentos dos materiais; Conhecimentos do sistema de
metragem linear; Cubicagem; Concretagem; Preparação de massas; Assentamento de
tijolos. Execução e resolução de problemas em alvenaria. Normas técnicas e de segurança
aplicadas ao trabalho da respectiva área. Noções de leitura e interpretação de projetos de
construção civil atinentes à execução das funções. Noções sobre EPI - Equipamentos de
Proteção Individual e EPC – Equipamentos de Proteção Coletiva, Proteção ao meio
ambiente: Utilização de materiais, conservação, descarte e impactos ambientais.
Questões relativas às atividades desenvolvidas.

PINTOR
Instrumentos, equipamentos e materiais de pintura, Tipos de tintas e suas adequações
para cada tipo de material e serviço de pintura. Tipos de removedor solvente e suas
características específicas. Tipos de pincéis, rolos e lixas e suas adequações para cada
tipo de tinta e serviço de pintura. Tipos de pinturas. Pintura com ar-comprimido.
Preparação de peças com lixamento manual e mecânico, massas e vernizes. Preparação
de peças e locais para aplicação da pintura. Sequência adequada para pintura de
ambientes. Problemas comuns durante a aplicação da tinta: manchas, bolhas, tonalidades.
Tipos de cor e tonalidades. Sistema padrão de cores. Ferramentas e suas adequações
para cada tipo de produto, etapas e serviços de pintura. Equipamentos de proteção
individual. Segurança do trabalho; Ética e Cidadania: direitos e deveres do profissional,
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ética da responsabilidade, da humanidade.  Direitos e Deveres Individuais e Coletivos;
Relações Humanas no trabalho; Noções de Prevenção de acidentes, e de organização e
disciplina geral; Noções sobre EPI - Equipamentos de Proteção Individual e EPC –
Equipamentos de Proteção Coletiva; Conhecimento das Ferramentas, Equipamentos e
Utensílios; Proteção ao meio ambiente: Utilização de materiais, conservação, descarte e
impactos ambientais, Conhecimentos básicos sobre a rotina do trabalho, compatível com a
função.

SERVIÇOS GERAIS FEMININO
Uso adequado de materiais, ferramentas e equipamentos para desenvolvimento das
atividades próprias da função Conhecimentos e uso correto de produtos de limpeza e
ferramentas para limpeza geral inclusive varrição de ruas e capina, segurança do trabalho,
disciplina, relacionamento noções básicas sobre atividades de limpeza em geral. Atividades
inerentes ao cargo conforme anexo I.

SERVIÇOS GERAIS MASCULINO
Conhecimentos e uso correto de produtos de limpeza e ferramentas para limpeza geral
inclusive varrição de ruas e capina, segurança do trabalho, disciplina, relacionamento
noções básicas sobre atividades de limpeza em geral. Conhecimentos e uso correto de
produtos de limpeza, segurança do trabalho, disciplina, relacionamento, noções básicas
sobre atividades de limpeza. Atividades inerentes ao cargo conforme anexo I.

SECRETÁRIO ADMINISTRATIVO
Fundamentos básicos de administração: conceitos, características e finalidade. Funções
administrativas: planejamento, organização, controle e direção. Estrutura organizacional.
Comportamento organizacional. Rotinas administrativas: técnicas de arquivo e protocolo.
Racionalização do trabalho. Higiene e segurança do trabalho: conceito, importância,
condições do trabalho. Técnicas administrativas e organizacionais. Delegação de poderes;
centralização e descentralização. Liderança. Motivação. Comunicação. Redação oficial e
técnica. Etiqueta no trabalho. Ética. Relações humanas: trabalho em equipe; comunicação
interpessoal; atendimento ao público. Qualidade no atendimento. Qualidade de vida no
trabalho. Legislação: Constituição da República Federativa do Brasil: dos Princípios
Fundamentais; dos Direitos e Garantias Fundamentais (dos Direitos e Deveres Individuais
e Coletivos); da Administração Pública (Disposições Gerais; dos Servidores Públicos, Lei
Orgânica Municipal. Raciocínio lógico. Noções de Informática: Windows, Conhecimentos
de Teclado, Conhecimentos sobre: Word, Excel e Power Point, Internet, Uso do correio
eletrônico (Outlook). Atividades inerentes ao cargo conforme anexo I.

TRATORISTA
Peças e ferramentas convencionais; sistemas de direção (convencional, direção
hidráulica). Sistemas de freios: funcionamento de freios, freios mecânicos, sistema
hidráulicos, cilindros. Suspenção: molas e amortecedores; rodas e pneus. Desgaste de
pneus. Geometria de eixo. Motores a explosão: tipos de motores (elementos essenciais
dos motores, ignição); sistema de motor diesel (sistema de injeção; bomba; filtragem de
óleo, lubrificação, sistema de refrigeração, partida, freio-motor, graxas para rolamento,
manutenção e lubrificação); operação prática com máquinas e equipamentos. Código de
Trânsito, direção defensiva, primeiros socorros, cargas perigosas, placas de sinalização,
equipamentos obrigatórios, manutenção e reparos no veículo/máquina, avarias sistema de
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aquecimento, freios, combustão, eletricidade, controle quilometragem/ combustíveis/
lubrificantes. Conservação e limpeza do veículo/máquina, condições adversas, segurança,
instrumentos e controle, procedimento de operações, verificações diárias, manutenção
periódica, ajustes, diagnóstico de falhas, engrenagens. Atividades inerentes ao cargo
conforme anexo I.

Prova prática
Apenas para os 10 (dez) primeiros aprovados na prova escrita (com o critério
desempate).

TAREFA- Operar
máquinas designadas

PONTUAÇÃO

TEMPO MÁXIMO
PARA REALIZAÇÃO

Qualidade do serviço

35 Pontos

Habilidade com a máquina 35 Pontos

Produção 30 Pontos

TOTAL DE PONTOS E
TEMPO

100 PONTOS 20 minutos

As provas: escrita e a prática tem caráter eliminatório. Os candidatos para serem
considerados aprovados deverão ter no mínimo a nota 50. A nota final do tratorista
será a média da nota obtida na prova escrita e a prova prática.


